资产调拨流程

调出单位调拨资产        调出单位主管部门审核        

调入单位变动送审        调入单位主管部门审核        

调出单位变动确认        调入单位变动确认
第一步：调出单位资产管理员调拨资产
· 点击日常业务/资产管理/资产调拨按钮，如下图

· 在弹出的“查询条件”窗口中，直接点击“确认”按钮即可。

· 在左边选择要调拨的资产的卡片类别，然后选中要调拨的资产卡片

击屏幕下方的“调拨”按钮以后，出现如下界面

在弹出的窗口中，修改“调入单位代码”中的内容，并点击“确认”按钮保存数据。

调拨操作同样是需要启用审批机制，完成调拨之后，在资产变动送审菜单，选择送审，并选择相应的审批流程完成审批机制。

· 点击日常业务/审批管理/变动送审

· 在弹出的“查询条件”窗口中点击确认按钮。

· 接着点击下方的“送审”按钮

· 最后选择对应的流程点击确定即可
第二步：调出单位主管部门审批

· 主管部门进行审批并将批复文件及资料一式两份送财政部门备案，同时，主管部门资产管理审核人员在资产管理信息系统中进行"审批"操作
· 资产审批人员点击日常业务/审批管理/变动审批/审批

· 在弹出的“查询条件”窗口中，直接点击确认按钮。
· 选中要审批的单据，点击下方的“审批”按钮。

· 在审批意见中填入“同意或文件号”，点击“确定”即可  

· 可以通过“审批记录”对该单据的审批过程进行审批追踪。
第三步：调入单位变动送审

前两步完成后，调入单位点击变动送审就能看到调拨的资产，将调入的资产卡片提交给本单位的上级主管单位审核。
· 点击日常业务/审批管理/变动送审

· 在弹出的“查询条件”窗口中点击确认按钮。

· 接着点击下方的“送审”按钮

· 最后选择对应的流程点击确定即可

第四步：调入单位主管部门审批

· 资产审批人员点击日常业务/审批管理/变动审批/审批

· 在弹出的“查询条件”窗口中，直接点击确认按钮。
· 选中要审批的单据，点击下方的“审批”按钮。

第五步：调出单位做变动确认

· 收到主管部门批复后，单位资产管理人员在资产管理信息系统中进行"变动确认"操作，

· 点击日常业务/变动确认，在弹出的“查询条件”窗口中直接点击确认按钮

· 在变动确认列表中选中要变动确认的单据，点击下方的“确认”按钮，即可对资产的变动进行确认。
第六步：调入单位做变动确认。

