全国文明城市建设重点工作
档案资料分工（2012.7）
南通市通州区实验小学
	测评

内容
	测        评        标        准
	测评方式
	材料审核的记录要求

或实地考察的测评要点
	备　　注
	责任人

	Ⅲ—12

德育

保证

机制
	5）教育行政部门和中小学为开展德育工作提供经费保证。
	材料审核
	5）对随机抽取的6所学校作材料审核，审核其前两年度开展德育工作的经费占学校年度总支出的比例（若大于10%，则为达标）。
	1.学校德育工作经费预算表。
2.平时开展德育工作的费用清单复印件。

3.学校财务工作报告。（德育方面专项经费大于10%）
	张永飞

	Ⅲ—13

课堂

德育
	1）按照课程计划开设思想品德课（思想政治课），无减少课时和挪用现象。
	材料审核

	1）对随机抽取的6所学校作材料审核，无减少课时和挪用现象。
	1.学校总课表。
2.班级课表。

3.任思品课老师的课表。
	蒋晓飞
季有林

	Ⅲ—14

日常

德育
	1）坚持升降国旗和校会、班会制度；

2）利用重要纪念日、节庆日、寒暑假等时机，集中开展“我们的节日”等各类主题教育实践活动；

3）定期开展评选三好学生、优秀学生干部、先进集体等活动，树立先进典型，优化校风学风；

4）中小学生社会公益活动的参与比例≥80%。
	材料审核
	1）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核学校上一季度升降国旗、校会、班会活动的情况。

2）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核学校利用重要纪念日、节庆日、寒暑假等时机所开展的具有特色的主题教育实践活动，并至少有3个活动的相关文字、图片资料。

3）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核学校开展评选三好学生、优秀学生干部、先进集体等活动的情况。
	【重要纪念日、节庆日】重要纪念日、节庆日包括各种法定节日、传统节日（春节、清明节、端午节、中秋节）、重要人物和重大事件纪念日，以及未成年人入学、入队、入团、成人宣誓等有特殊意义的重要日子。
	姜新荣
瞿卫华

	Ⅲ—15

健康

素质
	2）每学年召开运动会，经常因地制宜地开展以班级、年级为单位的学生体育活动和竞赛。
	材料审核
	2）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核学校召开运动会和开展学生体育活动的相关文字、图片材料等。
	1.体育节活动的方案、秩序册和成绩册、活动图片等。
2.以年级或班为单位开展的体育竞赛活动的活动安排及成绩表、活动图片等。
	姜新荣
季有林

	Ⅲ—17

德育

队伍
	1）实行校长负责的德育工作领导管理体制。普通中学明确专门机构主管德育工作，城市小学、农村乡镇中心小学有1名教导主任分管德育；

2）选配优秀教师担任班主任，形成了班主任聘任、培训、考核、评优等制度；

3）加强辅导员队伍建设，中小学校按规定配备少先队辅导员；

4）选派优秀公安干警或其他司法人员担任中小学校法制副校长，保证每学期到校上法制教育课；

5）建立和完善校外辅导员制度，选聘热心少先队工作、有经验的人士担任校外辅导员。
	材料审核

	1）随机抽取城市小学、农村乡镇中心小学各1所，审核德育工作教师的工作记录（注：城市小学、农村乡镇中心小学分管德育的领导为副校长或政教主任的亦视为达标）。

2）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核中小学校的班主任选配、聘任、培训、考核、评优制度。

3）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核学校配备少先队辅导员和加强辅导员队伍建设的主要措施和成效。

4）对随机抽取的6所学校作材料审核，查看法制教育课堂的学习材料或课堂的相关文字、图片资料。

5）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核其校外辅导员制度的主要内容、在聘校外辅导员的工作职责及其工作记录。
	1.学校德育工作领导组名单。
2.学校行政组工作分工。

3.班主任名单及班主任工作周记、班主任考核细则及每学期市、区、校级优秀班主任名单。

4.辅导员名单及分工。

5.学校法制副校长聘书复印件及讲课安排、讲课稿、上课的图片资料。

6.校外辅导员名单、聘书复印件、工作职责及工作记录等。
	姜新荣
朱水平

	Ⅲ—18

师德

建设
	1）把职业道德教育纳入教师继续教育的必修课程，适时组织培训，开展主题教育。
	材料审核
	1）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核学校开展教师职业道德教育的材料。
	1.教师签名的师德承诺书及学校有关师德的相关规定。
2.本学期老师校本培训计划中有师德培训的相关内容。

3.师德培训的相关讲稿。

4.师德演讲的讲稿及图片。
	瞿德良

	Ⅲ—19

团队

建设
	1）把共青团、少先队工作纳入学校工作的总体布局，纳入教育行政部门的督导评估范畴；

3）学校团队组织健全、团队活动制度化；

6）重视中学学生会、学生社团的工作，支持和指导他们更好地发挥作用。
	材料审核

	1）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核学校工作的总体安排中关于共青团、少先队建设的内容。

3）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核学校在团队组织建设方面的主要措施和成效。

6）对随机抽取的4所中学（含职校）作材料审核，考核学生会、学生社团所开展的主要活动。
	1.学校工作计划中有共青团及少先队工作的具体内容。
2.每学期团、队工作计划和总结。

3.每学期共青团及少先队开展的相关活动方案及图片等。
4.学校共青团和少先队建设和活动的相关规章制度。
	姜新荣
瞿卫华

周春国

	Ⅲ—20

校园

文化
	1）校园内有富有教育意义的挂图、画像、景观、设施等，环境整洁优美；

2）校园内有宣传栏、广播站、校园网、校报校刊或少先队鼓号队、队室等文化阵地；

3）举办歌咏、书画、读书演讲、经典诵读、科技小发明等丰富多彩的校园文化活动；

4）学校学风、教风和校风良好，师生精神面貌积极向上，师生、同学、家校关系和谐。
	1）、2）、4）实地考察

3）材料

审核
	1）对随机抽取的6所学校进行实地考察。要求校园内有富有教育意义的挂图、画像、景观、设施等；校园环境整洁，无废纸、果皮等杂物；墙面、门窗无乱写乱画乱张贴现象，无脚印、球印等污迹；校内停车区师生车辆按要求停放、规范有序，车棚地面整洁卫生；教室、办公室环境整洁，物品摆放有序，处室布置文化氛围浓郁；食堂做到窗明桌净，室内整洁，生活用品排放整齐。

2）对随机抽取的6所学校进行实地考察。要求中学校园内有宣传栏、校报校刊、校园网或广播站（城区中小学具备三项以上为达标，农村中小学具备一项以上为达标）；小学校园内有少先队鼓号队、队室或其它文化阵地（城区学校具备三项以上为达标，农村学校具备一项以上为达标）。

3）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核学校校园文化活动的主要形式以及开展的主要校园文化活动（每年度≥4次）。

4）对随机抽取的6所学校进行实地考察。要求中小学师生行为举止文明，无说脏话、打架斗殴之类的现象；课堂上教师备课扎实、准备充分、讲解透彻、师生互动良好；课堂上教师无无故迟到早退、接打电话、酒后上课等现象，学生无行为散漫、交头接耳等现象。 
	1.校园美化布置，布置好队室、电视台、广播台等，具体要求见见评测标准1。（周文新，瞿卫华）
2.校园广播台、蕊春报、校园网及宣传栏的过程性资料。（陈志祥）

3图书飘流、读书交流会、征文比赛、演讲比赛等方面的活动方案、成绩公告及图片资料等。（夏汉美）

4.艺术节、生命化校园特色展示活动以及其他方面的艺术类活动资料。（季有林）
5.有关学生行为规范方面的资料，如三A评比、阳光卡评选、实小好少年评选、学生操行评定细则、学生素质发展手册、习惯成就未来等校本教材等。（朱水平）

6．教学六认真等教师教学行为的相关规定。（蒋晓飞）
7.学校举行的科技文化进校园、科普宣传周、科技小发明等方面的文件及图片资料等。（许飞）
	详见备注

	Ⅲ—21

校园

安全
	4）配备专业保安人员，严格落实门卫制度，加强校内巡逻。
	材料审核
	4）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核专业保安人员配备情况、学校门卫制度内容和加强校内巡逻的具体措施。
	1.保安名单及分工、职责等。
2．门工及保安工作职责、门卫登记及校园巡查等记录。
	陆  云

	Ⅲ—23

家长

学校
	2）家长学校制定教学计划，并能正常开展活动。
	材料审核
	2）从随机抽取的学校、文明社区（村）中，查看2所家长学校的教学计划，考核其主要内容及活动落实情况。
	1.家长学校工作计划。
2.家长委员会名单及章程、工作计划。

3.各班家长会安排及发言稿。
	姜新荣
朱水平

	Ⅲ—28

社区（村）未成年人教育工作队伍
	2）建立教师进社区制度，城市有专门的社区教师，农村中小学校指派专门教师组织指导学生在节假日开展活动。
	材料审核
	2）对随机抽取的4个社区和2个村进行材料审核，审核社区和村是否有教师组织指导学生在节假日开展活动。


	1. 教师进社区的工作安排及工作制度、工作职责。
2. 教师进社区工作记录及活动方案。
	蒋晓飞
蒋红艳

	Ⅲ—33

“做一

个有

道德

的人”

活动
	1）围绕“在家庭孝敬父母、在学校尊敬师长、在社会奉献他人”的主题，广泛深入开展道德实践活动；
3）认真组织“美德少年”、“文明小公民”、“小道德模范”等评选表彰；

4）在中小学校建立一批主题活动联系点，及时督促检查，发挥示范带动作用。

5）有“做一个有道德的人”主题活动①实施方案，活动效果好； 

6）未成年人待人接物和基本生活能力培养训练有方案、有成效； 

7）开展美德少年星级评选，学生参与面大，效果好； 

8）有开展“日行一善”道德实践活动的实施方案、措施和效果；

9）有组织中小学生自办“节日小报”的活动情况和成果汇编； 

10）网上祭英烈、童心向党、优秀童谣传唱活动措施具体，普遍开展；

11）六一期间“学习雷锋、做美德少年”、十一期间“向国旗敬礼”两项网上签名寄语活动有专门部署，学生参与面达到80%以上。

12）在学校开展学雷锋主题班日、主题队日、主题团日等实践活动。

13）在学校开展爱国歌曲大家唱活动。
	材料审核
	1）对随机抽取的6所学校作材料审核，查阅学校开展“在家庭孝敬父母、在学校尊敬师长、在社会奉献他人”主题的道德实践活动的佐证材料（如活动文案、活动期间的相关文字、图片资料等）。

3）对随机抽取的6所学校作材料审核，查阅学校开展“美德少年”、“文明小公民”、“小道德模范”等活动的佐证材料（如活动文案、活动期间的相关文字、图片资料等）。

4）查阅主题实践活动联系点学校开展“做一个有道德的人”主题实践活动的情况。

5）查阅学校“做一个有道德的人”主题活动实施方案、活动开展情况的图文资料。

6）查阅学校开展未成年人待人接物和基本生活能力培养训练方案和有关佐证材料。

8）查阅学校“日行一善”道德实践活动实施方案、措施和活动开展情况的佐证材料。

9）查阅中小学生自办“节日小报”的活动情况和成果汇编图文资料。

10）查阅学校开展网上祭英烈、童心向党、优秀童谣传唱活动情况的图文资料。

11）查阅学校六一期间“学习雷锋、做美德少年”、十一期间“向国旗敬礼”两项网上签名寄语活动的图文资料。

12）查阅学校开展学雷锋主题班日、主题队日、主题团日等实践活动的图文资料。

13）查阅学校开展爱国歌曲大家唱活动的图文资料。
	1、第5)－11）测评标准为2012年新增内容。

2、第12）、13）测评标准为2012全国城市文明程度指数测评体系要求。

3、①“做一个有道德的人”主题活动包括未成年人待人接物和基本生活能力培养训练（参照南宁“洒扫应对”经验作法）、美德少年星级评选（参照江苏经验作法）、“日行一善”道德实践（参照银川经验作法）、文明小博客（参照厦门经验作法）、节日小报（参照成都经验作法）等具体项目。
	姜新荣
朱水平

	Ⅲ—34

心理

健康

辅导
	2）在城市社区、城区中小学校和乡镇中心学校设立心理咨询室（心理辅导室），利用网络、电话、授课等多种方式进行心理健康教育和辅导。
	材料审核

实地考察
	2）对随机抽取的4个社区和6所学校进行实地考察。要求城市社区设立心理咨询室（心理辅导室），配有相对稳定、专业素质较高的心理健康辅导人员，有具体的工作制度和责任制度，其活动记录显示前两年度开展心理健康教育和辅导活动不少于4次；城区学校设立心理咨询室（心理辅导室），配有专兼职教师开展工作，有具体的工作制度和责任制度，其活动记录显示前两年度开展心理健康教育和辅导活动不少于4次；乡镇学校设立心理咨询室（心理辅导室），配有专兼职教师开展工作，有具体的工作制度和责任制度，其活动记录显示前两年度开展心理健康教育和辅导活动不少于4次。
	1.制作心理咨询室及苗苗热线的标牌（与团队办公室合二为一）。
2.心理咨询兼职老师名单及苗苗热线值班安排。

3.心理咨询活动苗苗热线电话记录。

4.心理咨询及苗苗热线工作制度。（要归档同时也要上墙）

	姜新荣

瞿卫华

	Ⅲ—35
建设“乡村学校少年宫”
	2）依托学校现有场地、设施，配备必要器材设备，为开展活动创造条件；

3）利用学校现有管理体制、师资队伍，由校长兼任少年宫主任，教师兼任辅导员和管理人员，统一组织开展活动；

4）坚持公益原则，每天放学后、节假日和寒暑假面向农村中小学生免费开放。
	1）、3）

材料审核
2）、4）

实地考察
	2）对随机抽取的2所“乡村学校少年宫”进行实地考察。要求所依托的农村中小学校有供“乡村学校少年宫”课外活动使用的校舍（室内总面积不低于80平方米）和运动场地；配备有开设三项以上文体活动的器材，能至少满足100名未成年人同时开展活动。
3）对随机抽取的2所“乡村学校少年宫”做材料审核，考核档案资料建立情况，具体内容包括管理制度、师资队伍、设施设备、活动项目①、活动场所、活动照片、财务账本等。

4）周末或学校放学后的时间（下午4：30-6：30），随机查看2所“乡村学校少年宫”。要求有农村中小学生在“乡村学校少年宫”参加课外活动；有专兼职辅导员②在对活动进行组织和指导；所有活动均为免费。
	1.在新楼北楼梯口悬挂“通州区实验小学少年宫”标牌。

2．布置好蕊春大剧院、舞蹈房、理治书画院、航模展览室、航模制作室、乒乓球室、学生阅览室等活动场地并挂牌。
3.有实施方案、规章制度和年度工作计划、领导分工安排表等。

4.有学校教师、志愿者和对口支持单位人员等组成的辅导员队伍及分工安排表。
5.有活动场地安排表。

6.有各项活动计划、活动记载、活动总结及相关图片资料及文件资料等。

7.有独立的财务账册。（可将平时活动的经费放进去）
	姜新荣
张永飞

周文新

季有林

	城市学校少年宫
	参照Ⅲ—35“乡村学校少年宫”标准
	同Ⅲ—35
	参照Ⅲ—35“乡村学校少年宫”要求
	
	

	Ⅲ—36经典

诵读
	1）有年度经典诵读实施并将经典诵读纳入教育教学计划，作为未成年人道德实践的重要内容；

2）把诵读中华经典、红色经典和学习道德模范、身边好人的先进事迹相结合，引导未成年人继承优良传统、提高道德素养；

3）组织开展诵读展演、竞赛交流、冬（夏）令营等活动，建立推进经典诵读的工作机制。

4）有运用“学道德模范、诵中华经典、做有德之人”电视专题片为教案开展诵读活动安排和落实情况。
	材料审核
	1）提供学校年度经典诵读实施方案、学校教学计划和开展未成年人道德实践的相关文件，并对其中关于经典诵读的内容予以标注。

2）、3）对随机抽取的6所学校作材料审核，查阅学校突出背、吟、用，组织开展经典诵读的佐证材料（如活动文案、活动期间的相关文字、图片资料等）。

4）查阅运用“学道德模范、诵中华经典、做有德之人”电视专题片为教案开展诵读活动的的佐证材料。（测评标准为2012年新增内容。）
	具体要求见前两栏。
	蒋晓飞
夏汉美

	Ⅲ—39网络

阵地
	1）依托中小学校网络教室、社区活动中心、图书馆、青少年宫等处的上网设施，建立面向未成年人的公益性上网服务场所，并有实现持续运营、规范管理、健康上网的保障机制。


	实地考察
	1）随机抽查中学网络教室、小学网络教室、文明社区、公共图书馆和青少年宫各1处。要求中小学校网络教室、社区活动中心、图书馆、青少年宫建有面向未成年人的公益性上网服务场所和设施；公益性上网服务场所有明确的规章制度、开放时间、管理员以及日常工作记录；公益性上网内容健康，无危害国家安全、破坏民族团结、破坏国家宗教政策、破坏社会稳定、侮辱、诽谤、教唆、淫秽等内容。
	1.学校网络教室开放时间、管理人员安排及管理规定。（上墙及资料）
2.网络教室开放记录及学生上网情况记录。
	蒋晓飞

许  飞

	Ⅲ—44校馆

衔接

措施
	2）中小学校把校外活动列入教育教学计划，主动加强与各类校外活动场所的联系。


	材料审核
	2）对随机抽取的6所学校作材料审核，考核学校教学安排中关于校外活动方面的内容，以及加强与校外活动场所联系的具体措施。
	1.学校综合实践活动计划和活动记载、图片资料等。
2.承接学校开展校外综合实践活动的场馆安排表，以及学校与各场馆签订的相关协议等。
	蒋晓飞
夏汉美

	Ⅲ—54

校园周边治安和交通环境
	1）在上学、放学时，有公安干警在校园周边执勤；

4）在临街中小学、幼儿园附近，设置交通标志标线和其他交通安全设施。在地处交通复杂路段的小学、幼儿园上学放学时，有专人维护校园门口道路的交通秩序。
	实地考察
	1）随机查看6所学校，要求在上学、放学时，有公安干警在校园周边执勤。

4）随机查看4所城区学校和1所幼儿园。要求在临街中小学、幼儿园附近，设有交通标志标线和其它交通安全设施；在地处交通复杂路段的小学、幼儿园上学放学时，有专人维护校园门口道路的交通秩序。
	1.做好与交警部门的联系工作。
2.有交警部门每天或每周在校门口值班的具体安排表。

3.有校门外标志、标线的图示。

4.家长义工及学校保安、导护老师安排表及相关资料。
	姜新荣
朱水平

	Ⅲ—55

校园周边市场和市容环境
	1）加强对学校周边商业网点的管理，取缔从事非法经营活动的游商和无证照摊点，校园周边无“三无食品”、无恐怖、迷信、低俗、色情的玩具、文具和出版物销售。

2）校园周边200米内无互联网上网服务营业场所、电子游戏经营场所和彩票投注站点，600米内无彩票专营场所，不得在中小学校园周边设立经营性娱乐场所和非法行医或以人工流产、性病治疗业务为主的诊所；

3）经营者在显著位置设置不向未成年人出售烟酒的标志，无向未成年人出售烟酒现象；

4）学生、家长对学校周边环境的满意度≥80%。
	1）、2）、3）实地考察

4）问卷

调查
	1）随机查看6所学校。要求学校周边无从事非法经营活动的游商和无证照摊点；校园周边无“三无食品”销售，无恐怖、迷信、低俗、色情的玩具、文具和出版物销售。

2）随机查看6所学校。要求学校周边200米内无互联网上网服务营业场所、电子游戏经营场所,在可能干扰教学秩序的地方无经营性娱乐场所（如酒吧、休闲屋、按摩房、洗浴中心、歌舞厅、麻将馆等）和非法行医或以人工流产、性病治疗业务为主的诊所。

3）随机查看6所学校附近的烟酒销售点。要求学校周边无向未成年人出售烟酒现象，烟酒销售点在显著位置设置不向未成年人出售烟酒的标志。
	1.由学校对照测评标准对周边环境进行调查摸底，凡是不符合测评标准的地方及时报区教育局，由区教育局协调公安、工商、文广新等部门依法处理。
2.有综合治理方面的台账资料。
	陆  云

	Ⅲ—58

流动儿童流入地解决就地入学
	3）学校在评优奖励、入队入团、课外活动等方面，做到进城务工人员子女与当地学生一视同仁。
	材料审核
	3）对随机抽取的4所城市学校作材料审核，考核前两年度进城务工人员子女获得各种表彰奖励、入队入团等情况。
	1.各班流动儿童情况登记表。
2.学校有关流动儿童管理的规定。

3.流动儿童表彰、获奖情况。
	蒋晓飞
许  飞

	Ⅲ—59

流动儿童流出地积极配合
	1）学校妥善管理外出学生的学籍档案，随时掌握学生的流动去向。
	材料
审核
	1）随机抽取两所农村中小学，考核其对外出学生的备案情况。
	转进转出学生的档案资料
	蒋晓飞
许  飞

	Ⅲ—67

文明行为－维护公共环境
	1）无乱扔杂物、无随地吐痰和口香糖现象；

2）无攀折、损坏花草树木现象；

3）无乱刻乱画现象。
	实地
考察
	1）周末或学校放学后的时间（下午4：30-6：30）随机查看1处公共广场。要求公共广场无未成年人乱扔杂物、无随地吐痰和口香糖现象。若实地考察期间90%的未成年人能符合以上要求，则视为达标。

2）周末或学校放学后的时间（下午4：30-6：30）随机查看1处公园。要求公园无未成年人攀折、损坏花草树木现象。若实地考察期间90%的未成年人能符合以上要求，则视为达标。

3）周末或学校放学后的时间（下午4：30-6：30）随机查看1处公共图书馆。要求公共图书馆无未成年人乱刻乱画现象。若实地考察期间90%的未成年人能符合以上要求，则视为达标。
	1.假期通过家校通提醒学生注意自觉遵守相关规定，做行为文明的小市民。
2.学校相关文明教育的相关规定及宣讲资料。

3.每周三A及常规检查记录。
	姜新荣
朱水平

	Ⅲ—68

文明行为－遵守公共秩序
	1）排队候车，依次上下车；

2）不乱穿马路、闯红灯；

3）图书馆、纪念馆、博物馆、展览馆、美术馆等公共场所，不大声喧哗，无污言秽语、嬉闹现象。
	实地
考察
	1）在周末或学校放学后的时间（下午4：30-6：30）, 随机抽查公交车站1处（停留时间为15分钟）。要求未成年人能排队候车、依次上下车。若实地考察期间90%的未成年人能符合以上要求，则视为达标。

2）在周末或学校放学后的时间（下午4：30-6：30），随机查看市中心区域主要交通路口1处（停留时间为15分钟）。要求未成年人过马路时无乱穿马路、闯红灯的现象。若实地考察期间90%的未成年人能符合以上要求，则视为达标。

3）随机查看2处爱国主义教育示范基地和2处公益性文化设施。要求无未成年人大声喧哗、说脏话和嬉闹现象。若实地考察期间90%的未成年人能符合以上要求，则视为达标。
	同上
	姜新荣
朱水平

	Ⅲ—69

文明行为－讲究礼仪礼节
	1）熟练使用“您好”、“谢谢”、“对不起”、“再见”等文明礼貌用语，仪容仪表整洁得体；

2）友善对待外来人员，中学生能够热情为陌生人指路；

3）中学生在公共交通工具上主动为老、弱、病、残、孕及怀抱婴儿者让座。
	实地
考察
	1）随机查看2所小学。在校门口考察小学生放学时的用语情况。要求熟练使用“您好”、“谢谢”、“对不起”、“再见”等文明礼貌用语，且仪容仪表整洁得体。若实地考察期间90%的未成年人能符合以上要求，则视为达标。

2）随机查看4所中学（含1所职校）。在校门口向中学生问路。要求中学生友善对待外来人员，能够热情为陌生人指路。若实地考察期间90%的未成年人能符合以上要求，则视为达标。

3）周末或学校放学后的时间（下午4：30-6：30）随机乘坐3条线路的市区内公交车，行程分别为5站次。要求中学生在公共交通工具上主动为老、弱、病、残、孕及怀抱婴儿者让座。若实地考察期间90%的未成年人能符合以上要求，则视为达标。
	同上
	姜新荣
朱水平

	道德讲堂
	
	材料

审核
	
	标准见具体文件
	姜新荣

朱水平


说　明：
1.所提供的材料以本年度为主，Ⅲ—33 “做一个有道德的人”主题活动、Ⅲ—35 建设“城市学校少年宫”、 Ⅲ—36经典诵读需提供2011、2012两个年度的材料。
2.所有材料均须编号，编号格式统一如下：Ⅲ-1-①，“Ⅲ-1”代表第1个测评内容，“①”代表该测评内容中的第1个标准；提供的材料须按测评内容分类归档成册，每册编写目录，通过目录将材料中直接相关的内容与各测评标准一一对应。此外，对材料中与测评标准直接相关的内容用下划线予以标注，以便测评人员查找。
3.城市学校少年宫规章制度包括：少年宫管理制度、正副主任工作职责、总务后勤工作职责、少年宫老师（含校外辅导员、志愿者）工作职责、安全保卫制度、学员守则、设备设施（财产财物）管理制度。

4.备注中所列资料仅供参考，请各位领导尽可能根据测评标准和您分管的工作情况进行完善，以使档案资料更加充实。

5.所有材料均需在7月10日之前交卫娟老师，城市学校少年宫的布置工作务必于7月25日之前完成，以便按区创建办规定时间完成整理归档工作，顺利通过区、市文明办和教育局的检查验收。
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