通州区实验小学校园安全应急预案
为有效应对突发事件，妥善处置校园安全事故，最大限度地防止或减少意外事故对广大师生可能造成的危害和损失，保障师生员工的身体健康和生命安全，维护学校正常的教学秩序和校园稳定，根据《学生伤害事故处理办法》、《中小学幼儿园安全管理办法》等有关法规文件，结合本校实际，制订相应应急预案。

一、指导思想：

坚持“以人为本”的思想，坚持师生生命安全高于一切的原则，坚持“预防为主、积极处置”的方针，尽一切努力杜绝或减少校园安全隐患、消防、饮食、治安等突发事件的发生，尽一切努力把师生生命财产及学校财产的损失降低到最低限度。
二、工作原则
1.坚持以人为本，师生生命安全高于一切的原则，稳定压倒一切的原则。

2.坚持谁主管，谁负责的原则，预防为主，积极处置的原则。

3.坚持冷静、沉着、积极主动和及时、合法、公正处理的原则。

三、工作目标

1.牢固树立安全责任意识，切实提高师生员工的安全意识和自我保护能力。

2.完善安全规章制度，做到早防范、早处置。

3.建立快速应急机制和应急处理机制，及时采取有效和果断的措施，确保校园秩序。

四、校园安全工作组织和职责

1.校园安全工作领导小组及职责。

组长：王笑梅（校长），学校安全工作第一责任人。

组员：姜新荣、陆云、张永飞、周文新

负责所分管的条块的安全，为学校安全工作第二责任人。

2.其它人员的责任：

（1） 行政值班人员：负责督查学校当天教育教学工作，及时处置突发事件，按规定及时身校长汇报处置结果。

（2） 班主任：对所任教的班级安全负总责。

（3） 教师：负责学生课堂教学、活动的人身安全。

（4） 公寓管理员：负责住宿学生在公寓的人身财产安全。

3.学校安全工作日常管理：陆云

    工作职责：传达上级指示，协调各科室对突发事件处置工作，和与社会职能部门的联络工作。

实验小学突发事件逐级报告制度（流程图）
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五、主要措施
1.校园突发事件发生，立即启动安全应急预案。

2.学校分管教学的领导负责组织疏散学生至安全地带。总务主任就地组织校医和有关教师对受到伤害的师生进行救护，对严重的组织车辆送市医院救治。

3.校长负责召开领导组及全校教师会议，通报事件，稳定人心。

4.校长或分管领导负责向上级主管部门报告情况（30分钟以内），请求上级帮助指导。

5.分管安全工作的领导负责与驻地公安部门说明情况，请求配合学校做好校园秩序的稳定工作。

6.学校分管安全工作的领导和相关科室负责人负责事件的组织调查工作，保留第一手资料（原始记录），保护现场或保留物样，不擅自为事故定性，并写出事故报告。分别报送有关领导和部门，协助有关部门做好事故处理工作。

7.教导主任、办公室主任和班主任负责召开学生会议，通报事件经过，并进行安全再教育，做好事故后校园稳定和秩序维护工作。

8.学校分管学生工作的领导负责接待家长，召开家长会，通报事件经过，稳定家长情绪，必要时做好与家长单位领导沟通工作。

9.冷静面对媒体采访，由学校分管宣传的领导负责对外接待，学校全体教师必须坚守各自岗位，未经校长室允许，不得擅自发布误导信息，共同做好维护稳定工作。

六、突发事件应急预案

§1.教学楼紧急事故疏散预案

（一）、责任人：分管教学的副校长、教导主任、办公室主任、任课教师、值班教师。

（二）、责任人职责：

1．责任人要熟悉整个教学楼安全结构、有关防范器材位置及使用方法。能及时发现和排除楼内的安全隐患。

2．责任人要熟悉紧急疏散路线，并组织好紧急疏散（各班级的疏散线路与平时做操时上下楼梯的行走方向和次序一致）。

3．责任人要将隐患、问题和困难及时上报有关领导。

4．紧急疏散责任人到岗时间

    人    员          遇到紧急情况后的到岗时间

办公室主任、班主任    三分钟到达出险楼层

值班人员              五分钟到达出险楼层

学校负责人            十分钟到达出险楼层

（三）、一旦发生紧急事故的应急方法

   1．责任人与课任老师立刻指挥学生疏散。班主任、任课教师必须第一时间到达班级，有组织地指导学生疏散。办公室主任、值班人员在规定时间到达出险楼层，在相应楼梯口接应学生至安全地带。

   2．对受伤师生进行自救。校医在第一时间就近处置受伤学生，对伤势较重的由班主任、学校分管领导一起送往医院。并由分管学生工作的领导通知相关家长，做好有关事后工作。

   3．分管领导在第一时间内上报学校领导和上级有关部门（2小时内），并协助校长室做好学校稳定工作。

§2.学生公寓楼安全应急预案

（1） 责任人：分管公寓的校领导，总务主任、公寓管理员和生活教师。

（2） 学生宿舍楼安全责任人职责（全面负责学生公寓的治安、消防和卫生安全工作）。

1.责任人要熟悉所有入住学生，熟悉公寓内部结局。

2.责任人要熟悉疏散路线，将疏散线路告知每一位学生。

3.责任人要遇事镇定，指挥有方。

4.责任人要熟悉防火设施、熟练地使用各种灭火器材和熟悉安全通道的位置。

5.责任人要将隐患、问题和困难及时上报有关领导。

（3） 紧急疏散责任人到岗时间

人    员          遇到紧急情况后的到岗时间

办公室主任、班主任    三分钟到达出险楼层

值班人员              五分钟到达出险楼层

学校负责人            十分钟到达出险楼层

（4） 一旦发生紧急事故的应急方法

1.立即启动应急方案

2.值班人员和生活老师指挥学生疏散。值班人员在规定时间到达出险楼层，在相应楼梯口接应学生。

3.对受伤师生进行自救。对伤势较重的由班主任、学校分管领导一起送往医院。并由分管学生工作的领导通知相关家长，做有关事后工作。

4.在第一时间上报学校领导和有关部门，做好学校稳定工作。

§3.学生活动安全应急预案

   责任人：分管教育的副校长、活动的组织者

1.凡组织20人以上校外活动的班级要向分管校长报《安全预案》，未经审批的活动不准进行，谁违章组织活动谁负责。

2.《安全预案》包括活动的时间、地点、内容、目的、人数、组织者、安全措施、疏散方案等。

3.活动组织者要对活动的安全工作全权负责。

4.活动组织者要向参加活动的师生，讲明具体的安全措施及疏散方案，把安全教育放在首位。

5.凡大型活动应安排医务人员到场，以便紧急救护，并要求班主任跟班，维持活动的秩序。

6.凡全校性活动，申报的《安全预案》要经校长审批。

§4.食堂主管应急预案

  责任人：食堂主管、食堂工作人员

食物中毒应急处理方法：

1.班主任立即将中毒者送校医务室检查。学校医务室无法处理的，班主任、总务主任与校医及时将患者送往市医院。

2.食堂主管立即停止食堂的生产活动，保护事帮现场，封存造成食物中毒或可能导致食物中毒的二十四小时留样食品及其原料、工具等，以备卫生部门检验。

3.学校分管学生工作的校长及时通知患者家长并做好家长和家属工作，同时迅速向所在地教育主管行政部门报告（2小时内）。

4.学校分管安全工作的领导、办公室主任、食堂主管迅速排查食用致毒食物的师生名单，并注意观察检查他们的健康状况。

5.学校分管领导、食堂主管负责配合上级有关部门做好诊治、调查事故、处理等工作。详细写清事故报告，如实上报领导。

6.造成事故的直接或间接责任人应等候处理，包括经济处罚、行政处罚直接承担法律责任。

7.食堂主管平时做好食堂防中毒安全工作。加密加固食堂门窗；食堂内禁止投放、喷洒、使用灭蝇、灭蚊、灭鼠、灭蟑螂等害虫的药物；操作间和储藏室应实施隔离；做好食物来源登记工作和出入库登记工作，便于查清来源。

§5.防火工作应急预案

  责任人：总务主任、兼职消防员、班主任、食堂和公寓相关管理人员

（1） 发现火险时的措施

1.发生火险时应及时扑灭，使火险消灭在萌芽状态。

2.如不能及时扑灭，要立即报告值班领导，值班领导在第一时间通知周围的教职员工共同救火。

3.楼内发生火灾时，班主任应立即打开所有大门、电灯或应急灯，组织学生疏散。兼职消防员必须在十分钟内到达现场，组织扑救工作。
4.值班人员和各部门负责人要在十分钟内到达现场，在相应楼梯接应学生疏散，并视情况决定是否拨打119。
5.小火险扑灭后，分管领导要向学校领导书面汇报：比较大的火灾，在组织抢救的同时，要立即报市教育局。

（二）责任追究

消灭火险后，分管校长要及时分析，查找原因。对直接责任人要根据责任大小给予批评、记过等处分，并在全校通报，以便吸取教训。

§6.交通事故应急预案

责任人：分管校车的校领导、后勤主任、接送车驾驶员、生活老师

    1.各班主任要经常在班内对学生进行交通安全宣传教育，提醒学生进出校园和经过马路要注意交通安全。

2.学校门卫要在学生放学和上学的时间护送学生过马路，在马路上摆上警示牌。对违反交通安全规定的学生进行批评教育，对不听从教育的学生及时报告给相关班主任进行处理。

3.教职员工如遇学生在校外马路发生交通事故，要及时拨打电话（110）报警，对发生伤害的学生进行紧急处置，对肇事车辆进行记录，第一时间打电话给校医和120医院，派车将受伤学生送往最近医院救治，还要报告给学校领导、班主任和家长。现场的教职员工要对经过该路段的学生做好疏散工作，保证交通的畅通与安全。
4.接送公寓孩子的接送车在路途上发生事故时，随车的生活老师必须就地疏散学生，对受伤的学生进行急救，并在第一时间内通知110、120和学校领导。学校分管领导接到通知后必须在最短时间内赶到现场，调度车辆由班主任将未受伤学生送到家长手中，分管学生工作的领导要及时通知受伤学生家长，与班主任、办公室主任一起及时探望学生。在规定时间内向校长（30分钟）和学校主管部门（2小时内）汇报。做好有关事后工作。
§7.治安保卫工作应急预案

责任人：分管安全工作的校领导、兼职保卫人员、门卫和相关科室负责人

（一）加强治安保卫工作

1.学校定期职工大会，对安全提出要求，邀请公安部门讲法制课，增强师生的法律意识。

2.发挥班主任、管理员、学生干部的作用，深入细致地开展学生工作，发现学生之间的矛盾及时处理。

3.学校大门实行封闭式管理。严格执行来访登记、查证制度，防止不法分子进入校园滋事。

（二）发生治安问题时的预案

1.外来人员进入校园必须持有效证件进行登记，未经允许强行闯校园的，门卫不得放行。追赶不及的，应立即通知值日领导或其他教师，及早将闯入者逐出学校。

2.校内发现不良分子袭击、行凶、行窃、斗欧，现场老师或第一位发现突发事件的老师为应急处理第一责任人，应迅速采取措施进行制止、制服并报告学校领导。事态严重的，为防不测，应拨打“110”报警求助。

3.发生校园斗殴事件后，班主任、教师要立即报告学校值班领导。学校值班领导要迅速到达现场制止，并及时通知家长。无法制止的，学校值班领导要立即拨打110报案。
4 .班主任要及时送受伤学生到校医室治疗。校医室不能治疗的，班主任、校医、学校分管领导一起及时送就近医院救治。

5.学校分管安全工作的领导负责配合公安部门调查事故发生的原因，并做好有关材料的收集和相关事件的处理工作。

§8.课堂教学应急事故处置预案

责任人：分管教学工作的副校长、教导主任、学科分管的主任、课任教师

1．课任教师应该经常与任课班级的班主任进行沟通，熟悉所教班级学生的身体和心理疾病情况。上课时要注意学生的情绪变化及身体状况变化，不与学生激化矛盾。以免发生意外。

2.课任教师组织室外教学活动时，要充分考虑天气、场地、设备、器材等方面的安全因素。一定要做好充分的准备活动。对服装、鞋不符合上课要求的学生要求其予以更换，尽量避免意外伤害事故的发生。

3.课任教师在上课时应特别关注特异体质学生和特殊问题学生。

4.课任教师在上课时，发生学生呕吐、晕倒、受伤等突发情况应立即采取以下处置措施：
（1）迅速通知班主任、办公室主任或在现场附近的教职员工，让其协助维护班级秩序。同时立刻护送该生到校医务室进行处置。
（2）校医对病（伤）学生做出初步诊断及必要的处置，事后要及时做好学生病（伤）情况及临时处置情况的记录，并上报学校分管领导。

（3）如果学生病（伤）情况较为严重，要立即上报值班领导或分管教育的领导。由分管领导、班主任和校医送往就近医院进行诊治。

（4）学校分管领导及时将学生病（伤）情况通知到学生家长，并在三十分钟内上报校长室。学校校长视具体情况上报上级主管部门。

（5）课任教师事后及时写出现场情况书面报告，上交学校校长室。
（6）根据国家有关政策法规，学校分管领导对学生在教学活动中发生的突发事件进行善后处理。

§9.学生课间活动突学发事故应急处置预案
责任人：分管学生工作的副校长、分管德育工作的主任、后勤主任、正副班主任

1.学校后勤主任要定期组织人员对学校的电路进行检修，及时更换损坏的开关、插座等设施。对学生活动场所的设施、器材进行安全检查，若发现不安全因素，要及时以书面形式报告校长室，及时进行维修或更新。

2.学校分管德育的领导和班主任要充分利用广播、蕊春报和班级黑板报等载体做好学生课间活动的引导和督查工作。

3.班主任要建立问题学生档案，做好谈话记录，要注意观察学生，如有发现学生携带管制刀具、水果刀、钢片割纸刀、大剪刀、仿真玩具手枪或其他容易伤害他人的器械，携带烟花爆竹等易燃易爆危险物品；携带硫酸、农药等化学药物或有毒药剂等到校，要立即予以没收，并严格教育批评，同时书面上报校长室。
4.如发现学生正在进行特别危险的活动时，老师和学生都不要大声吆喝、责骂，以免其受到惊吓而发生意外事故；应走近其附近，小声请他停止该项危险活动，并协助他顺利安全离开危险区域，然后再慢慢进行批评教育。

5.学生课间活动时，发生学生晕倒、受伤等突发情况立即采取以下处置措施：

（1）班主任应立刻护送该生到校医室进行处置。

（2）校医对病（伤）学生做出初步诊断及必要的处置，事后要及时做好学生病（伤）情况及临时处置情况及临时处置情况的记录，并上报学校分管领导。

（3）如果学生病（伤）情况较为严重，要立即上报值班领导。由分管领导、班主任和校医送往就近医院进行诊治。

（4）学校分管领导及时将学生病（伤）情况通知到学生家长，并在三十分钟内上报校长室。学校校长视具体情况上报上级主管部门。

（5）班主任事后及时写出现场情况书面报告，上交学校校长室。

（6）学校分管领导根据国家有关政策法规对学生在活动中发生的突发事件进行善后处理。

通州区实验小学

       2010年3月30日
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