
《通州区教育系统在编人员名册》填报说明
各学校，单位：

为进一步完善全区中小学校、事业单位在编人员信息，请各学校、单位近期报送《通州区教育系统在编人员名册》。此次上报的名册信息采集面比较广，《名册》将作为人事工作的重要信息依据之一。请各学校、单位务必要高度重视，并成立专项工作领导组，指派专人负责此项工作。《名册》所填信息要与教职工反复进行核对，确保所有信息真实准确。现就做好填报《名册》工作说明如下：

一、填报截止时间：2011年11月30日。
二、有关填报对象：2011年11月30日在编在册人员（不含离退休人员）。2011年12月以后调出、辞职、退休、死亡等人员，以及之前上报的吃“空饷”人员（含提前退休）均需填报，不得遗漏。
三、栏目填写要求：党政职务、职务级别、学历、学位、职称或技术等级的名称（含2010年、2011年已行文的人员）与级别、实际工作岗位、现任教年级、现任教学科、政治面貌、人员性质、有关人员备注等栏目，以人员的实际情况和有关文件为依据，在各栏的下拉列表中选取统一的内容，不需自行输入。其他栏目按实填写，其中时间格式统一为“yyyy.mm”,如“2000.08”。
★以下栏目由各学校（单位）负责人重点审核：
1、实际工作岗位栏：指事实上从事的主要工作。不管何种原因而不从事任何具体工作的，均须如实反映（相应栏目为空）。
2、现任教年级、现任教学科栏：指事实上任教的主要年级和主要学科。不管何种原因而不从事任何学科的一线教学工作的，均须如实反映（相应栏目为空）。
3、有关人员备注栏：已拿管理岗位（行政系列）工资、督导组、成人学校、借外单位、长期病假和在编不在岗（吃空饷）人员，均需注明。

四、关于报送事项：

报送时间：4月11日—13日，须及时报送。
报送材料：《通州区教育系统在编人员名册》打印件二份（一律A3纸打印，填表人、主要负责人亲笔签名，加盖公章）及电子表格；各中小学校2011—2012学年两个学期的课务安排表（总课表）。

联系人：瞿建军；联系电话：86541308。
二〇一二年三月二十九日

